
Convention collective des PSAEE 

Reclassification 

 

 

FICHE DE POSTE 

 
 

 

OGEC : Saint-Joseph SAINT-HERBLON 

 

 

 

Identification du poste actuel 

 

 

Intitulé du poste ASEM  

Nature du poste Personnel des classes maternelles et enfantines 

Classification actuelle 
 

 

 

 

Présentation du service 

 

Mission principale du service Assister le personnel enseignant 

Composition du service  - effectif ASEM : 3 

Positionnement du salarié 
- - sous la responsabilité directe du chef d’établissement  

- - sous l’autorité de l’enseignant de la classe  

 

 

Mission du poste actuel 

Mission principale 

 

Assister l’enseignant dans sa classe.  

 

 

 

 

 



Activités 

 

- Donner des soins corporels  aux enfants. 

- Préparer, surveiller et gérer la sieste des enfants.  

- Préparer les activités et travaux divers lors de temps forts (rentrée, fête du projet….) 

- Mettre en état de propreté les locaux. 

- Encadrer un petit groupe d’enfants sous la responsabilité de l’enseignant. 

- Préparer et mettre en œuvre, devant un groupe ou un sous-groupe d’élèves placés sous 

la responsabilité d’un enseignant présent lors de son intervention, un contenu et/ou un 

dispositif pédagogique défini au préalable par cet enseignant. 

- Prendre en charge dans un cadre prédéfini un groupe d’élèves. Dans ce cadre, assure 

leur sécurité et la conformité de leur comportement avec les règles de la vie collective 

et instructions particulières qui lui ont été données.  

- Avoir des connaissances informatiques rudimentaires en informatique. 

- Adapter sa communication aux différents interlocuteurs. 

- Faire preuve de discrétion et de respect d’autrui. 

- Faire preuve de polyvalence. 

 

 

          

 

Champ d’autonomie et de responsabilité 

 

- Applique les consignes de l’enseignant dans la classe, du chef d’établissement 

 


