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Cher(e)s collègues,

Notre ambition à l’Université de Nantes est de mettre l’étudiant au cœur de notre dispositif. Cette 
ambition se traduit notamment par un accompagnement dans son parcours, avant son entrée à 
l’université, pendant sa formation, puis dans son insertion professionnelle. Cela passe d’abord par 
une bonne orientation qui est l’une des premières clés de la réussite : c’est un choix qui prend en 
compte les talents et atouts personnels, mais aussi les envies, les désirs, c’est aussi une prise en 
compte réaliste d’un environnement socio-économique complexe.

l’accompagnement c’est aussi offrir des formations, diversifi ées, adossées à une recherche 
performante et reconnue, qui débouchent sur des qualifi cations adaptées aux évolutions actuelles 
du monde socio-économique : se former à l’Université de Nantes, c’est préparer et renforcer son 
avenir professionnel. 

l’Université de Nantes est là, durant tout le processus, pour se tenir aux côtés des étudiants, les 
guider au-delà de leur fi lière et de leur discipline ; elle veille à garantir pour tous les conditions 
de la réussite. 

le SUIO, Service Universitaire d’Information et d’Orientation, conseille les étudiants dans la 
construction de leurs parcours de formation, les aide à choisir leur cursus, à s’orienter, voire à 
se réorienter. Il accompagne également à la mise en relation avec le monde professionnel, que ce 
soit dans les démarches de recherche de jobs, de stages, d’emplois, ou par une information et des 
conseils sur les débouchés, les métiers, le monde professionnel.

les premières personnes à qui les étudiants posent ces questions liées à l’orientation ou à la 
professionnalisation, ce sont vous, enseignants chercheurs et personnels administratifs des 
composantes. C’est vers vous qu’ils se tournent, c’est de vous qu’ils espèrent une réponse, c’est 
la raison pour laquelle nous avons construit ce catalogue de l’ensemble des prestations du SUIO.
Ainsi, vous pourrez proposer à ceux qui vous sollicitent des réponses adaptées, que ce soit sous la 
forme de conseils, d’ateliers, de ressources ou d’outils, en les dirigeant vers le bon interlocuteur. 

vous pourrez également découvrir les services que le SUIO met à la disposition des enseignants, 
notamment pour l’enrichissement des maquettes de formation, dans les registres de la 
professionnalisation ou dans la valorisation des fi lières que vous avez en charge. Service commun 
de l’université, le SUIO est votre interlocuteur pour tous les projets autour de l’orientation, de la 
professionnalisation et de l’insertion de nos étudiants. 

Pour fi nir, j’exprime tous mes remerciements à l’équipe du SUIO pour son engagement au service 
des différentes missions de notre université. J’espère que ce catalogue vous sera utile à vous et à 
vos étudiants.

mohamed bernoussi
vice-président Conseil des Études et 

de la vie Universitaire
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

Soucieux de l’avenir de vos étudiants, vous souhaitez 
porter à leur connaissance les ressources proposées 
par l’université en matière d’orientation, de 
construction du projet personnel et professionnel.

Un conseiller du SUIO intervient, sur un temps  
de cours, pour :
• présenter l’équipe, les missions du service ;
•  sensibiliser les étudiants à la plus-value d’un 

accompagnement aux différents moments du cursus ;
•   faire connaître la documentation, les outils, 

dispositifs ou prestations répondant aux besoins  
de chacun.

Pour aller plus loin, le SUIO propose de sensibiliser vos 
étudiants aux poursuites d’études et débouchés offerts 
par la filière :
•  présentation générale en amphi ;
•  mise à disposition d’un document de synthèse.

 thématique  

 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention du SUIO dans la composante 

intervenants

• Conseillers du SUIO 
•  Conseillères d’orientation 

psychologues du SUIO 

ContaCt suio 

Anne Reboud 
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15) 
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

À partir du mois de décembre

durée

variable, en fonction des 
emplois du temps de la  
composante. Soit ¼ d’heure 
sur un temps de cours,  
soit 2 heures en amphi.

Présentation du suio et de son offre de service
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

Production de documentation sur les filières :  
Poursuite d’études, débouchés, secteurs d’activité, emPloi

 résumé / objeCtif  

vous voulez informer vos étudiants sur leur filière 
en mettant en avant les résultats d’insertion, des 
exemples de débouchés, des idées de poursuite 
d’études.

vous voulez enrichir votre dossier d’habilitation avec 
des données actualisées.

grâce à une veille d’informations spécialisées, le SUIO 
met à votre disposition différents supports de diffusion, 
matérialisés ou dématérialisés, qui vous permettront :
•  d’informer les étudiants sur les principaux débouchés 

d’une filière ;
•  de valoriser les parcours des diplômés de l’université ;
•  de faciliter la recherche de stage ou d’emploi  

de vos étudiants ;
•  de mieux connaître le marché de l’emploi.

 thématiques  

 Outils et actions de promotion des formations
 Enrichir les dossiers de formation
 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention du SUIO dans la composante
 Sur le web

intervenants

•  Documentalistes 
•  Conseillères d’orientation 

psychologues du SUIO 

ContaCt suio 

Bruno Bellet 
02 40 37 10 18  
(N° interne 26 10 18) 
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Toute l’année
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

vous êtes un interlocuteur privilégié des étudiants et 
futurs étudiants, sur les salons, les forums,  
les journées portes ouvertes. 
On vous sollicite pour des informations et des conseils, 
sur les parcours d’études, la recherche de stage,  
les débouchés.

Cette session vous permettra de :
•  vous familiariser avec les dispositifs d’orientation,  

de recherche de stage/emploi ;
•  vous préparer à renseigner les publics sur différentes 

manifestations ;
•  connaître les outils du SUIO pour relayer l’information ;
•  échanger avec des participants de toutes  

les composantes.

 thématique  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

  Enseignants et autres personnels de l’Université  
de Nantes

 modalités de mise en œuvre  

 Journée de formation au SUIO

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr 

durée

1 journée

modalités d’insCriPtion 

Nous contacter

savoir renseigner les étudiants et les familles sur les questions 
d’orientation et d’avenir Professionnel
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

la législation impose aux stages un lien direct avec  
la formation. vous êtes ainsi régulièrement contraint 
de refuser la signature d’une convention à un étudiant 
souhaitant valider par un stage un changement 
d’orientation. 

le SUIO peut être l’interface entre l’étudiant souhaitant 
effectuer un stage volontaire et sa composante 
d’origine, en attestant la pertinence d’une demande 
de stage d’un mois maximum, inscrit dans un objectif 
pédagogique validé conjointement avec le responsable 
de formation.

Modalités :
•  transmission d’une feuille de liaison, signée par 

l’étudiant et le SUIO, au directeur de la composante 
pour signature de la convention ;

•  visite sur le lieu de stage, si le SUIO le juge 
nécessaire, en accord avec le stagiaire ; 

•  entretien obligatoire de débriefing à l’issue du stage 
(1h) et remontée des conclusions au directeur  
de la composante.

 thématique  

 Accompagner l’orientation des étudiants

 
 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants en licence (1 et 2 en priorité) ou master

 modalités de mise en œuvre  

 Entretien individuel au SUIO
 Convention de stage signée dans la composante

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr 

Période de l’année

Toute l’année

stage volontaire de changement d’orientation



enseignants  
  p

ro
fe

ss
io

n
n

al
is

at
io

n
 / 

va
lo

ri
sa

ti
on

 d
es

 fo
rm

at
io

n
s  

8

CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

l’enseignant référent participe à faciliter la transition 
entre le lycée et l’université. Il repère les étudiants 
en difficulté, leur apporte le soutien et les conseils 
nécessaires pour éviter leur « décrochage ».

Nous vous proposons de construire ensemble  
un dispositif adapté à votre UfR et à vos étudiants. 

Une séance d’appropriation du dispositif, animée par 
le SUIO, est proposée aux futurs enseignants référents, 
afin de préciser :
•  le rôle de l’enseignant référent, les objectifs  

du dispositif ;
• les modalités du dispositif, type d’actions, calendrier ;
•  les informations sur les relais pour les étudiants 

(CROUS, assistante sociale, SUMPPS…) ;
•  ainsi que des apports techniques (conduite 

d’entretiens individuels ou collectifs, écoute, 
reformulation…).

le « guide de l’enseignant référent » est remis à l’issue 
de la séance et une réunion de restitution et d’échanges 
entre les enseignants référents sera proposée en fin 
d’année.

 thématiques  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 Prévenir le décrochage en l1

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 À évaluer selon le besoin

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Mai/juin pour la création  
du dispositif (année  
universitaire n-1)

Juillet/août : pour la séance 
d’appropriation

Juin : réunion bilan

durée 

Séance d’appropriation : 2h
Réunion de bilan : 2h

accomPagnement des enseignants référents
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

l’arrêté licence du 1er août 2011 prévoit expressément 
des contenus dédiés à la professionnalisation  
des étudiants, sous forme d’enseignements,  
de stages, de témoignages et autres.

le SUIO vous propose :
•  d’établir un diagnostic de l’existant dans votre filière 

ou composante ;
•  de présenter des préconisations ;
•  d’accompagner la mise en œuvre de ces 

enseignements : ingénierie, recrutement  
de formateurs vacataires, évaluation.

 thématiques  

 Enrichir les dossiers de formation
 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention du SUIO dans la composante

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Toute l’année

aPPui aux comPosantes Pour les enseignements  
de  Professionnalisation
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

vous souhaitez intégrer un module de pré-
professionnalisation dans votre formation,  
réfléchir à ses contenus ?
vous souhaitez une mise à plat d’un module  
déjà existant ?

le SUIO vous propose :
•  d’identifier avec vous vos besoins ;
•  de construire le déroulé des séquences pédagogiques 

en fonction du cursus et de l’enveloppe horaire ;
•  de vous mettre en relation avec un formateur 

extérieur pour l’animation du module ; ou encore  
de former un ou plusieurs enseignants à l’animation 
du module.

 thématique  

 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 Réunions de travail avec le responsable pédagogique

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr

création de modules Pré-Professionnalisants  
(ingénierie de formation)
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

la fiche RNCP (Répertoire National des Certifications 
Professionnelles) doit obligatoirement figurer dans 
chaque dossier d’habilitation de formation. Cette 
fiche doit avoir été validée dans son contenu par 
la CNCP (Commission Nationale de la Certification 
Professionnelle).

Cette fiche traduit les contenus d’une formation en 
termes d’activités, de compétences et de débouchés 
potentiels.

Référent RNCP pour l’UN, le SUIO vous propose 
un appui dans la rédaction de la fiche RNCP de 
votre formation, notamment pour l’expression des 
compétences développées et la validation des 
contenus.

 thématiques  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 Outils et actions de promotion des formations

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 À évaluer selon le besoin

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Bruno Bellet  
02 40 37 10 18  
(N° interne 26 10 18)

Corine Bonnetain  
02 40 37 10 09  
(N° interne 26 10 09) 
suio@univ-nantes.fr

accomPagnement à la rédaction des fiches rncP
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

le SUIO produit chaque année les résultats d’enquêtes 
de l’insertion à 30 mois :
•  de l’ensemble des diplômés de « master » ;
•  de l’ensemble des diplômés de « licence Pro ».

En fonction de vos objectifs, nous pouvons vous 
transmettre  les résultats des formations que vous avez 
en charge, les résultats de votre composante,  
les résultats par domaine lmd. 

Nous pouvons également produire les extractions des 
informations qui vous intéressent : débouchés, secteurs 
d’activité, temps de recherche d’emploi, niveaux  
de rémunération, etc.

 thématiques  

 Outils et actions de promotion des formations
 Enrichir les dossiers de formation
 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

intervenant

•  Responsable du bureau 
d’aide à l’insertion  
professionnelle

ContaCt suio

Anne Reboud  
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)

Patricia Thibaud  
02 40 37 10 16  
(N° interne 26 10 16)
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Toute l’année

Production de résultats d’enquêtes d’insertion
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

Au-delà des enquêtes menées par le SUIO vous 
souhaitez affiner la connaissance de vos diplômés, 
maintenir un lien étroit avec eux, être en mesure de 
diffuser les offres qui vous parviennent.

À travers des partenariats réfléchis ensemble, nous 
vous proposons notre appui technique :
• outils de production et d’analyse d’enquêtes ;
• veille sur réseaux 2.0 ;
• utilisation de CVthèque.

vous pouvez initier le suivi des promotions de diplômés 
grâce à une interface d’administration, et maintenir  
le contact tout en affichant les évolutions de carrière.

 thématiques  

 Outils et actions de promotion des formations
 Enrichir les dossiers de formation
 Accompagner l’orientation des étudiants
 Constituer des annuaires d’anciens

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention du SUIO dans la composante

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud  
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)

Patricia Thibaud  
02 40 37 10 16  
(N° interne 26 10 16)
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Toute l’année

suivi des diPlômés
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

Dans le cadre des modules de professionnalisation 
organisés dans votre composante, vous souhaitez 
mettre en place des soutenances orales d’évaluation.
Nous vous proposons un appui à la démarche, qui peut 
prendre plusieurs formes :
•  conception de l’épreuve : format, contenu, modalités 

et grille d’évaluation ;
•  participation aux jurys d’évaluation.

 thématique  

 Accompagner l’orientation des étudiants

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Enseignants

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention du SUIO dans la composante

intervenants

• Conseillers du SUIO

ContaCt suio

Anne Reboud  
02 40 37 10 15  
(N° interne 26 10 15)
suio@univ-nantes.fr

Période de l’année

Toute l’année

soutenance orale de « Projet Professionnel »
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

 résumé / objeCtif  

vous souhaitez ouvrir vos étudiants à l’entrepreneuriat 
en tant que voie d’insertion professionnelle.

Créactiv’ propose une séance de découverte pour vos 
étudiants, sous la forme d’atelier de travail participatif : 
pourquoi entreprendre ou comment entreprendre. 
l’étudiant réalise la diversité des parcours et les 
aptitudes requises pour entreprendre efficacement. 

 thématique  

 Entrepreneuriat 

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants 

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention de Créactiv’ dans la composante 

intervenants

• Conseillers Créactiv’

ContaCt Créactiv’

Jérôme Authier 
02 40 14 12 72  
creactiv@univ-nantes.fr

Informations sur  
www.univ-nantes.fr/creactiv

Période de l’année

Toute l’année

durée 

1h30 à 2h00

séance de découverte
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

vous souhaitez sensibiliser vos étudiants à 
l’entrepreneuriat dans un module d’enseignement 
professionnalisant.
Nous concevons avec vous une séquence ou une UE  
de courte durée (entre 4 et 12 heures).
Apports pour l’étudiant : 
•  découverte des différentes facettes de 

l’entrepreneuriat : création d’entreprise, association, 
travail indépendant, intrapreneuriat, etc. ;

•  connaissance des aptitudes pour entreprendre ;
•  formalisation d’un projet.

 thématiques  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 Entrepreneuriat 

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants 

 modalités de mise en œuvre  

 Ingénierie pédagogique

intervenants

• Professionnels de la création

ContaCt Créactiv’

Jérôme Authier 
02 40 14 12 72  
creactiv@univ-nantes.fr

Informations sur  
www.univ-nantes.fr/creactiv

Période de l’année

Semestre 1 ou 2

durée 

Entre 4 et 12 heures

de l’envie à l’idée 
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

vous souhaitez enrichir la formation de vos étudiants 
par l’acquisition des bases en entrepreneuriat. 
Créactiv vous propose des séquences de formation ou 
une UE (plus de 12 heures) afin d’appréhender : 
•  méthodologie et outils de conduite de projet ;
•  analyse de l’environnement économique ;
•  démarche commerciale ;
•  viabilité économique ;
•  financement ;
•  statut juridique, fiscal, social, etc.
En fonction du volume horaire souhaité, nous vous 
indiquerons des intervenants spécialistes de la création.

 thématiques  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 Entrepreneuriat 

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants

 modalités de mise en œuvre  

 Ingénierie pédagogique en Entrepreneuriat

intervenants

• Professionnels de la création

ContaCt Créactiv’

Jérôme Authier 
02 40 14 12 72  
creactiv@univ-nantes.fr

Informations sur  
www.univ-nantes.fr/creactiv

Période de l’année

Semestre 1 ou 2

durée 

Plus de 12 heures

de l’idée au Projet
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CATAlOgUE DES PRESTATIONS DU SERvICE UNIvERSITAIRE D’INfORMATION ET D’ORIENTATION 

 résumé / objeCtif  

vous souhaitez présenter la création d’entreprise et 
l’entrepreneuriat de manière vivante à vos étudiants.

Nous animons des témoignages de créateurs au cours 
de vos enseignements ou de conférences thématiques. 
Dans la mesure du possible, il s’agit de faire intervenir 
un ou des créateurs issu(s) d’une formation similaire  
et/ou qui a créé dans un domaine d’activité qui intéresse 
particulièrement vos étudiants. 
l’intérêt pour les étudiants est de : 
•  leur faire découvrir la diversité des parcours et des 

profils des entrepreneurs en dialoguant avec eux ;
•  confronter leurs représentations à la réalité.
le choix des intervenants peut permettre d’orienter  
les échanges vers : 
•  la création d’activité innovante ;
•  la création en économie sociale et solidaire ;
•  la création d’activité dans une démarche généraliste.

 thématiques  

 Accompagner l’orientation des étudiants
 Entrepreneuriat

 PubliC auquel s’adresse la Prestation 

 Étudiants 

 modalités de mise en œuvre  

 Intervention de Créactiv’ dans la composante 
 Conférences

intervenants

• Conseillers Créactiv’  
• Entrepreneurs 
• Professionnels de la création

ContaCt Créactiv’

Jérôme Authier 
02 40 14 12 72  
creactiv@univ-nantes.fr

Informations sur  
www.univ-nantes.fr/creactiv

Période de l’année

Toute l’année

durée 

1h30 à 2h00

témoignages de créateurs


